花蓮縣秀林鄉銅蘭國民小學上下班打卡人員出勤未打卡原因證明單
	單  位
	
	職  稱
	
	申請人
	[bookmark: _GoBack]

	未打卡原因
	忘記打卡
學校差勤管理系統異常、停電或網路異常
其他                                

	未打卡日
期及時間
	請填寫未打卡實際到班下班日期及時間
上班：    年    月    日    時    分
下班：    年    月    日    時    分

	申請日期：    年    月    日

	申請人
	證明人
	單位主管
	人事登錄

	
	
	
	


備註：
一、遲到（早退）者應依規定辦理請假手續，不得以忘打卡申請補登，
如經發現，該次遲到（早退）紀錄改以曠職登記並依規定予以議處。
二、本單應於漏打卡當日送達人事室登記(漏刷下午下班卡者，應於次日
上午補送)。
